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WIR SUCHEN DICH!

Waldkindergarten @Q Umfang: geringfiigige

Beschaftigung
Unser Waldkindergarten ist ein besonderer
Ort: Hier spielen, lernen und entdecken die Arbeitszeit: ein fester Vormittag
Kinder jeden Tag mitten in der Natur. Damit pro Woche Homeoffice (ca. 3-4
alles rund lauft, suchen wir eine herzliche Stunden) + bei Bedarf flexible
und zuverlassige Person, die Lust hat, Aufgaben von zuhause
Buroaufgaben in unserem kleinen,

familiaren Kindergarten zu ubernehmen Start: nach Absprache

?L}/ Deine Aufgaben

e Organisation und Verwaltung des e Kommunikation und
Kindergartenbetriebs in enger Abstimmung mit Vorstand,
Abstimmung mit der padagogischen Elternschaft, Stadt VS und
Leitung sowie Vorstand padagogischem Team

» Finanzverwaltung (Rechnungen, e Vorbereitung von Unterlagen fur

Uberweisungen, ggf. Zusammenarbeit Sitzungen,
mit Steuerbdiro) Mitgliederversammlungen oder
Behorden

e Personalangelegenheiten im
administrativen Bereich (z. B.
Arbeitsvertrage vorbereiten,
Krankmeldungen weiterleiten,
Urlaubsplane koordinieren)

e Unterstutzung bei FOorderantragen
und Abrechnungen

e Gelegentliche Teilnahme an
Teamsitzungen

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns tber deine Bewerbung oder ein personliches Gesprach. @
Bitte wende dich an info@wald-kindergarten.de



